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南林教〔2025〕40号

关于印发《南京林业大学学生成绩管理办法
（修订）》的通知

各学院、部、处，校内各单位，淮安校区，白马校区：

《南京林业大学学生成绩管理办法（修订）》经 2025年 9月
10日校长办公会审议通过，现予以印发，请遵照执行。

南京林业大学

2025年 9月 15日
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南京林业大学学生成绩管理办法（修订）

第一章 总则

第一条 为维护教学管理的严肃性、客观性和体现公平公正

的原则，使学生成绩能真实地反映其学习效果，根据《南京林业

大学本科学生学籍管理办法（修订）》（南林教〔2024〕29 号）、

《南京林业大学课程教学标准（试行）》（南林评〔2021〕1 号）

《南京林业大学本科教学事故认定及处理办法（修订）》（南林评

〔2024〕5号）文件要求，结合学校学生成绩管理工作实际，特

制定本办法。

第二章 学生成绩的评定及上报

第二条 学生成绩的评定应按以下要求进行：

1.健全知识与能力考核并重的多元化学业考核评价体系。科

学设计课程考核内容和方式，实施过程评价与终结评价相结合的

评价方法，原则上过程性评价的成绩（包括平时成绩、期中成绩

等）一般不得低于总评成绩的 40%。具体比例由基层教学组织研

究确定，并在开课时告知学生。成绩评定应按标准答案（或参考

答案）和有关评分标准进行。

2.有 2位及以上教师担任同一门课程教学的课程，应由基层

教学组织或课程小组成立成绩评定小组，统一成绩评定标准，保

证学生成绩评定的客观性和公正性。不同校区同一门课程应统一

评分标准。

第三条 教师应按以下时间要求完成成绩评定工作：

1.一般课程成绩评定应在考试后的 7个工作日内完成网上成
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绩报送工作；

2.超过 5 个教学班参加同一课程考试的成绩评定应在 10 个

工作日内完成网上成绩报送；

3.通过非考试方式评定成绩的课程应在课程结束后 15 个工

作日内完成网上成绩报送；

4.特殊原因不能按时报送成绩的，任课教师应及时提交学生

成绩延迟上报申请，说明理由，经基层教学组织负责人、院（部）

分管教学领导签字，报教务处同意，报送学校教学评估办公室备案。

第四条 任课教师完成网上成绩报送后，须打印一份并签

字，报送学院教学办公室保存。对未按规定报送成绩的，由任课

教师所在单位依据《南京林业大学本科教学事故认定及处理办法

（修订）》（南林评〔2024〕5号）进行处理，并报送教学评估办

公室。

第三章 学生成绩复查与修改

第五条 课程成绩网上提交后，学生可以通过校园网、移动

手机客户端或到所在学院查看成绩，但学生不能直接找任课教师

或任课教师所在基层教学组织查看成绩，如学生对本人课程成绩

确有疑问，可在每学期开学后的第 1－8周内向学生所在学院或

校区教学管理部门提出复核成绩申请，并填写《学生成绩复核申

请表》，由学生所在学院或校区教学管理部门报教务处同意后，

按有关程序进行复核。

第六条 课程成绩提交后，一般不得更改。如确需更改，应

由任课教师按照流程提出申请，经教师所在基层教学组织、学院

（部）及教务处审核同意后修改成绩单。如有其他情况，需由教
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师所在基层教学组织负责人提出，说明原因，经教师所在学院

（部）分管教学工作领导及教务处分管处领导审核同意后方可更

改成绩。

第七条 教师填报成绩时，对于没有成绩的学生必须在相应

“备注”栏上作出说明，如“缺考”“缺课三分之一以上”“作弊”

等。对于因临时学籍变动无法正常录入成绩的，由学生本人在学

院申请办理。如有其它情况，需向教务处作出说明。

第四章 任课教师及相关工作人员的责任

第八条 在本科教学运行过程中，因教职工过错导致发生影

响正常教学秩序事件的，按学校《南京林业大学本科教学事故认

定及处理办法（修订）》（南林评〔2024〕5号）的相关规定处理。

第九条 本办法自发布之日起施行，未尽事宜由教务处负责

解释。原《南京林业大学学生成绩管理办法》（南林教〔2020〕
17号）同时废止。

校长办公室 2025年 9月 15日印发


