南京林业大学试卷归档检查表

	课程名称
	
	课程性质
	必修/选修
	考试方式
	开卷□闭卷□

	任课教师
	
	考试班级
	
	试卷份数
	

	评价项目
	是
	否

	试卷材料
	1
	试卷材料填写完整、准确
	
	

	
	2
	有空白Ａ、Ｂ卷及标准答案或参考答案，Ａ、Ｂ卷内容重复小于30%
	
	

	
	3*
	成绩评定与登记规范（包括总评成绩评定说明清晰、规范等）
	
	

	
	4
	试卷分析客观
	
	

	试卷
	5
	命题科学合理、符合教学大纲要求，考试题量、难度适中
	
	

	
	6
	试卷卷面无差错（包括单位、符号、错别字等）
	
	

	
	7*
	成绩评定客观、公正，记分正确
	
	

	
	8*
	用红笔阅卷，修改有签名
	
	

	
	9*
	卷首得分栏填写规范，分数计算正确
	
	

	
	10
	试卷（包括补考、跟班重修试卷）齐全，并按顺序排列
	
	

	综合评价
	   □ 合格       　□ 基本合格　　　　    □ 不合格  

	存在问题和整改建议：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
检查人：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日


备注：有“*”项选择“否”，综合评价结果不得进入“合格”，如有2项选择“否”则评价结果为“不合格”。
